
SMCT	MANAGEMENT Management	System	Beratung	Selb/Bayern

Verantwortungsmatrix

Ge
sch
äft
sle
itu
ng

Le
itu
ng
	Fe
rti
gu
ng

Le
itu
ng
	W
erk
zeu
gb
au

Le
itu
ng
	Ko
ns
tru
kti
on

Le
itu
ng
	Te
ch
nis
ch
er	
Ve
rtr
ieb

Le
itu
ng
	QS

Le
itu
ng
	Pe
rso
na
l

Le
itu
ng
	Be
sch
aff
un
g

Ka
ufm

än
nis
ch
e	L
eit
un
g

Le
itu
ng
	Ve
rsa
nd

Le
itu
ng
	Fi
na
nz
bu
ch
ha
ltu
ng

Te
am
lei
ter
/Sc
hic
htf
üh
rer

Sic
he
rhe
its
be
au
ftr
ag
ter

Ge
fah
rgu
tbe
au
ftr
ag
ter

Ab
fal
lbe
au
ftr
ag
ter

Ma
na
ge
me
nts
yst
em
be
au
ftr
ag
ter

Sic
he
rhe
its
fac
hk
raf
t

Be
tri
eb
sar
zt

Betriebsmittelmanagement x x x x x x x x x
Gefährdungsbeurteilung	(BetrSichV) I V V V V V V V V V V M M M M Legende
Neubeschaffung	von	Betriebsmitteln V	-	Verantwortlich
Erstellung	/	Akualisierung	des	Verzeichnisses	prüfpflichtiger	Einrichtungen I I I V M	-	Mitwirkung
Einhaltung	der	Prüfpflichten I I I V I	-	zu	informieren
Sicherheitsbegehung	bzgl.		des	Umgangs	mit	Betriebsmitteln I V V V V V V V V V V M M M M M M
Auswahl	und	Beschaffung	der	Schutzausrüstung M M M M M M V M M M M M
Erstellung	der	Betriebsanweisungen M M M V M
Unterweisung	der	Beschäftigten I V V V V V V V V V V M

x x x x x x x x x
Gefahrstoffmanagement x x x x x x x x x
Gefährdungsbeurteilung	(GefStoffV) I V V V V V V V V V V M M M M
Subsititutionsprüfung M M M M V M
Neubeschaffung	von	Gefahrstoffen	/	Sicherheitsdatenblätter M M M V M M I M
Erstellung	/	Aktualisierung	des	Gefahrstoffverzeichnisses M M M M V
Sicherheitsbegehung	bzgl.	der	Verwendung	und	Lagerung I V V M M
Auswahl	und	Beschaffung	der	Schutzausrüstung M M M V M M
Gefahrstoffkennzeichnungen V V V M
Erstellung	der	Betriebsanweisungen V V V V M M
Unterweisung	der	Beschäftigten	 I V V V V M M M

x x x x x x x x x
Arbeitsstätte x x x x x x x x x
Gefährdungsbeurteilung	(ArbStättV) I V V V V V V V V V V M M M M
Sicherheitsbegehungen I V V V V V V V V V V M M M M M M
Unterweisung	der	Beschäftigten I V V V V V V V V V V M

x x x x x x x x x
Notfallmanagement x x x x x x x x x
Auswahl	und	Ausbildung	der	Ersthelfer I V V V V V V V V V V
Regelmäßige	Weiterbildung	der	Ersthelfer V
Ausrüstung	der	Arbeitsstätte	mit	Erste-Hilfe-Einrichtungen M M M M M V M
Auswahl	und	Ausbildung	der	Brandschutzhelfer I V V V V V V V V V V M M
Regelmäßige	Weiterbildung	der	Brandschutzhelfer V
Ausrüstung	der	Arbeitsstätte	mit	Löschmitteln V M
Erstellung	und	Aktualisierung	der	Alarmpläne V M
Sicherheitskennzeichnungen	/	Sicherheitseinrichtungen V V V M
Notfallübungen V M M M M M M M M M M M M
Unterweisung	der		Beschäftigten	 I V V V V V V V V V V M

x x x x x x x x x
Rechtsverpflichtungen x x x x x x x x x
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Erstellung	und	Aktualisierung	des	Rechtsverzeichnisses I V
Überwachung	der	rechtlichen	Verpflichtungen I V

x x x x x x x x x
Schulungen	/	Unterweisungen	/	Qualifikation x x x x x x x x x
Erstellung	/	Aktualisierung	des	Unterweisungsplans V M M M M M M M M M M M
Erstellung	/	Aktualisierung	des	Schulungsplanes V M M M M M M M M M M M
Erstellung	/	Aktualisierung	der	Qualifikationsmatrix V M M M M M M M M M M M

x x x x x x x x x
Gesundheitsmanagement x x x x x x x x x
Ermittlung	der	notwendigen	Vorsorgeuntersuchungen V M
Erstellung	/	Aktualisierung	des	Vorsorgeplanes V M
Vorsorgekartei V M
Meldepflichten	werdener	Mütter	 V M M

x x x x x x x x x
Betriebliche	Beauftragte x x x x x x x x x
Ermittlung	und	Bestellung	der	notwendigen	Beauftragten V M M


